
	序号
	简要说明
	内容
	期限
	法或细则

	1
	优先权副本
	申请人要求优先权的，自申请之日起3个月内提交原申请的副本，否则视为未要求优先权
	3个月
	法30

	2
	公布
	发明专利初审合格后，自申请之日起满18个即行公布
	18个月
	法34

	3
	实审请求
	发明专利自申请日起3年内可提出实审请求，否则视为撤回
	3年
	法35

	4
	复审请求
	申请人对《驳回决定》不服的，可以在收到《驳回决定》之日起3个月内请求复审
	3个月
	法41

	5
	起诉复审决定
	对《复审决定》不服的，可以在收到通知之日起3个月内向法院起诉
	3个月
	法41

	6
	专利权期限
	发明20年，实用新型和外观设计10年，自申请日起算，但生效日自公告之日起算
	20年
10年
	法42

	7
	起诉无效宣告决定
	对无效宣告决定不服的，自收到通知之日起3个月内向法院起诉
	3个月
	法46

	8
	强制许可
	专利权人自授权之日起满3年，且自申请日起满4年，无正当理由未实施或未充分实施其专利的，国知局可强制许可他人实施
	3年
4年
	法48

	9
	起诉强制许可及其使用费
	专利权人对强制许可决定不服的，或者双方对强制许可使用费不服的，自收到通知之日起3个月内向法院起诉
	3个月
	法58

	10
	起诉地方局的处理
	当事人对管理专利的部门作出的停止侵权行为的处理不服的，自收到处理通知书之日起3个月内向法院起诉（行政诉讼）
	3个月
	法60

	11
	诉前停止侵权
	法院自接受诉前停止侵权请求之时起，在48小时内作出裁定（可延长48小时），申请人自法院采取措施之日起15日内不起诉的，法院解除措施
	48小时
15日
	法66

	12
	诉前证据保全
	法院自接受诉前证据保全请求之时起，在48小时内作出裁定。申请人自法院采取措施之日起15日内不起诉的，法院解除措施
	48小时
15日
	法67

	13
	侵权诉讼时效
	侵犯专利权的诉讼时效是2年，自专利权人或者利害关系人得知或者应该得知侵权行为之日起
	2年
	法68

	14
	要求支付使用费的诉讼时效
	在发明专利公布之后授权之前使用该发明未支付使用费的，专利权人可以要求支付使用费的诉讼时效是2年，自专利权人得知或者应该得知他人使用专利之日起计算，但授权前得知的，自授权之日起计算。
	2年
	法68

	15
	邮寄收文日
	自文件发出之日起满15日，推定为当事人收文日
	15日
	细则4

	16
	公告送达日
	自公告之日起满1个月，视为已送达
	1个月
	细则4

	17
	恢复权力：不可抗拒事由
	当事人因不可抗拒的事由延误期限的，自障碍消除之日起2个月内，最迟2年内，可以请求恢复权力
	2个月
2年
	细则5

	18
	恢复权力：其他正当理由
	当事人因其他正当理由延误期限的，自收到通知之日起2个月内恢复
	2个月
	细则5

	19
	保密审查
	自递交保密审查请求之日起4个月内未收到《保密审查意见通知书》，或者6个月未收到《保密审查决定》的，可自行向外国宴请专利
	4个月
6个月
	法20
细则9

	20
	职务发明
	退休、离职或者劳动、人事关系终止后1年内作出的与原单位工作相关的发明，属职务发明
	1年
	细则12

	21
	许可备案
	专利实施许可合同，自生效之日起3个月内备案
	3个月
	细则14

	22
	提交保藏证明
	在申请时或者自申请日起4个月内提交保藏证明和存活证明，否则视为未提交保藏
	4个月
	细则24

	23
	保藏声明补正
	涉及生物材料的申请应在请求书和说明书中写明，未写明的自申请日起4个月内补正，期满未补正的视为未提交保藏
	4个月
	细则24

	24
	不丧失新颖性的证明文件
	在申请时声明，并自申请日起2个月内提交证明文件，否则不享受宽限期
	2个月
	细则30

	25
	主动修改
	发明专利自收到《实审通知书》之日起3个月内，实用新型和外观设计自申请日起2个月内，可以主动修改申请文件
	3个月
2个月
	细则51

	26
	授权登记
	收到《授权通知书》之日起2个月内办理登记手续，否则视为放弃取得的专利权
	2个月
	细则54

	27
	专利权评价报告
	国知局在收到《专利权评价报告请求书》2个月内作出“专利权评价报告”
	2个月
	细则57

	28
	无效宣告增加理由或者补充证据
	复审委员会受理“无效宣告请求”后，请求人可以在提出请求之日起1个月内增加理由或者补充证据并具体说明，1个月后增加、补充的不予考虑
	1个月
	细则67

	29
	裁决强制许可使用费
	国知局自收到请求书之日起3个月内作出强制许可使用费数额的裁决
	3个月
	细则75

	30
	发给发明人资金
	被授予专利权的单位自专利权公告之日起3个月内，发给发明人资金3000元或者1000元
	3个月
	细则77

	31
	延长中止
	自请求中止之日起1年内，专利权属纠纷还没结案，请求人可以在些期限内请求生长中止
	1年
	细则86

	32
	退款请求
	多缴、重缴、错缴费用的，自缴费之日起3年内可以申请退款
	3年
	细则94

	33
	缴纳申请费
	自申请日起2个月内，或者收到《受理通知书》之日起15日内缴纳申请费、公布印刷费、优先权要求费、必要的申请附加费
	2个月
15日
	细则95

	34
	补交年费
	年费应在上一年度期满前缴纳，补缴期自缴年费期满之日起6个月内，并缴滞纳金（每超过1个月，加收全部年费5%）
	6个月
	细则98

	35
	著录项目变更费、专利权评价报告请求费、无效宣告请求费
	自提出申请之日起1个月内缴纳，否则视为未提出
	1个月
	细则99

	36
	办理进入中国国家阶段的手续
	自优先权之日起30个月内，或在缴纳宽限费后32个月内，办理进入中国国家阶段手续
	30个月
32个月
	细则103

	37
	国际申请申请文件的修改（提交译文）
	国际申请在国际阶段作过修改的，申请人要求以修改过的文本作为审查文本的，自进入日起2个月内提交修改文本的中文译文，逾期未提交的，不予考虑
	2个月
	细则106

	38
	国际申请保藏补正
	申请人在国际申请的原说明书中记载了生物材料的保藏，但在进入声明中未指明的，自进入日起4个月内补正
	4个月
	细则108

	39
	国际申请保藏证明
	申请人自进入日起4个月内提交保藏证明和存活证明
	4个月
	细则108

	40
	国际申请的优先权要求费
	自进入日起2个月内缴纳，否则视为未要求优先权
	2个月
	细则110


	41
	国际申请的提前实审
	申请人可在自优先权之日起30个月届满前请求提前处理和审查
	30个月
	细则111

	42
	国际申请的主动修改
	发明专利自提出实审请求或收到《实审通知书》之日起3个月，实用新型和外观设计自进入日起2个月，可以主动修改申请文件
	3个月
2个月
	细则112

	43
	改正译文错误
	自收到《实审通知书》起3个月内
	3个月
	细则113

	44
	复查请求
	国际单位（受理局）拒绝给予国际申请号或者宣布视为撤回的，申请人可以在收到通知之日起2个月内向中国申请复查
	2个月
	细则116

	45
	申请权结案
	已视为撤回、主动撤回、驳回的申请案卷，自失效之日起2年后不予保存
	2年
	细则118

	46
	专利权结案
	已放弃、宣告全部无效、终止的专利权案卷，自失效之日起3年后不再保存
	3年
	细则118

	47
	作出前置审查意见的期限
	原审查部门收到“复审请求书”和案卷后1个月内完成前置审查，作出《前置审查意见书》
	1个月
	　

	48
	复审通知书的答复期限
	自收到《复审通知书》之日起1个月内针对指出的缺陷进行局面答复
	1个月
	　

	49
	优先权转让证明
	在后申请与在先申请的申请人不完全一致的，应当在在后申请提出之日起3个月内提交优先权转让证明
	3个月
	　

	50
	外观设计分类的补正
	收到《补正通知书》之日起2个月内递交简要说明的替换页
	2个月
	　

	51
	检索抵触申请的时间界限
	申请日后18个月内公布（公告）的申请
	18个月
	　

	52
	答复第一次审查意见通知书的期限
	答复第一次《审查意见通知书》的期限是4个月
	4个月
	　

	53
	再次审查意见通知书的答复期限
	　
	2个月
	　

	54
	自行恢复中止程序
	专利申请权归属纠纷1年内未结案，又未申请延长中止的，专利局可自行恢复实审
	1年
	　

	55
	向公众发放生物材料
	自申请日起20年内
	20年
	　

	56
	提交修改译文
	进入声明中要求以按PCT19条修改的权利要求书为审查基础的，自进入日起2个月内提交译文
	2个月
	　

	57
	改正优先权书写错误
	优先权书写错误，自进入日起2个月提出改正请求
	2个月
	　

	58
	优先权要求费
	自进入日起2个月内缴纳，否则视为未要求优先权
	　
	　

	59
	国际申请不丧失新颖性证明
	自进入日起2个月提交不丧失新颖性的证明文件
	2个月
	　

	60
	要求改正国际单位错误
	在国际单位疏忽造成发出错误通知书的，在发出通知书6个月内要求改正国际单位错误
	6个月
	　

	61
	单一性恢复费
	2个月内缴纳
	2个月
	　

	62
	费用暂存
	自收到权利丧失的通知之日起2月内提交证据，证明是银行或邮局过失导致暂存的，原汇出日为缴费日
	2个月
	　

	63
	复审请求形式审查补正
	复审请求经形式审查不符合规定的，自收到《补正通知书》起15日内补正
	15日
	　

	64
	复审请求口头审理通知书
	自收到“复审请求书”1个月内针对指出的缺陷进行局面答复，并参加口头审理
	1个月
	　

	65
	无效宣告请求客体
	　
	3个月
	　

	66
	无效宣告缴费
	自请求之日起1个月内
	1个月
	　

	67
	无效宣告请求形式审查补正
	无效宣告请求经形式审查不符合规定的，自收到《补正通知书》起15日内补正
	15日
	　

	68
	专利权人对无效宣告的答复
	收到《无效宣告请求受理通知书》（附相关文件副本）起1个月内答复
	1个月
	　

	69
	无效宣告请求提供证据
	自请求之日起1个月内提供具体证据
	1个月
	　

	70
	无效宣告的指定答复期限
	1个月，未答复的，视为已得知相关内容，且没有提出反对意见
	1个月
	　

	71
	复审或无效宣告口头审理回执
	当事人收到《口头审理通知书》之日起7日内向专利复审委员会提交回执
	7日
	　

	72
	口头审理信息公告
	会议组在口头审理2天前公告相关信息
	2日
	　

	73
	取走样品
	无效宣告程序中，当事人收到通知之日起3个月内取走不作为证据的样品
	3个月
	　

	74
	费用查询
	费用缴纳情况查询时效为1年，自汇出之日起算
	1年
	　

	75
	更正申请日
	递交申请文件之日起2个月内，或收到《受理通知书》1个月内
	2个月
1个月
	　

	76
	文件查询
	自提交文件之日起1年内
	1年
	　

	77
	案卷保存期限
	未授权的3年，授权的5年，不受理的1年
	　
	　

	78
	定期解密
	每2年复查一次保密专利
	2年
	　

	79
	PCT保密审查
	PCT申请需保密的，审查员自申请日起3个月内发出通知书，终止国际阶段，申请人不得再向外国申请
	3个月
	　

	80
	邮路查询
	自发文之日起10个月
	10个月
	　

	81
	作出处分决定后的处理时限
	先给2个月的恢复期，然后在发出《处分通知书》起4个月后再处理，涉及复审或无效宣告的是6个月
	2个月
4个月
6个月
	　

	82
	中止手续的补正
	《中止请求书》不符合格式要求或提交的证明不是正本或副本的，在一个月内补正
	1个月
	　

	83
	中止的期限
	1、应当事人请求的，自请求之日起不超过1年。2、应法院要求的，自专利局收到《民事裁定书》之日起6个月。3、涉及无效宣告的，为1年
	1年
6个月
1年
	　

	84
	中止的延长
	当事人请求的，可延长6个月。法院要求的，可延长6个月，其中同一法院执行程序中不得超过12个月，审判程序中可以超过12个月的期限
	6个月
	　

	85
	中止结束后获权一方办理著录项目变更手续
	中止结束后，获权一方在3个月内办理著录项目变更手续
	3个月
	　

	86
	轮候保全中止期限
	有轮候保全的，自前一保全结束之日起开始轮候保全，期限6个月
	6个月
	　

	87
	办理登记手续
	收到《办理登记手续通知书》之日起2个月内办理，缴纳相关费用
	2个月
	　

	88
	视为放弃取得专利权
	申请人在未在2个月的指定期限内办理登记手续的，审查员在期满1个月后发出《视为放弃取得专利权通知书》，通知书发出满4个月申请人未办理恢复手续的，专利申请失效
	1个月
4个月
	　

	89
	终止
	年费缴纳期满（超过6个月的补缴期）仍未缴费的，自期满之日起2个月后发出《专利权终止通知书》，专利权人未恢复的，在《终止通知书》发出之日起4个后进行失效处理
	2个月
4个月
	　

	90
	专利权评价报告缴费
	请求人在提出《专利权评价报告请求》之日起1个月内缴纳请求费
	1个月
	　

	91
	专利权评价报告请求书补正
	《专利权评价报告请求书》形式不合格的，自收到《补正通知书》之日起15日内补正
	15日
	　

	92
	专利权评价报告的更正
	请求人在收到《专利权评价报告》2个月内以《意见陈述书》的形式提出更正请求
	2个月
	　

	93
	电子发文
	自发文日起15日内申请人未接收到电子版的通知书或决定的，专利局发出纸件形式的副本
	15日
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