专利申请文件的撰写大纲
一、发明、实用新型专利申请文件的撰写
二、实用新型专利的保护客体和实用新型与发明专利的申请文件撰写比较
三、外观设计专利申请文件的撰写
一、发明、实用新型专利申请文件的撰写
(一)专利申请文件及其作用
1．申请文件
1)请求书
2)说明书
必要时，应有附图
说明书摘要
3)权利要求书
4)其他附件：代理委托书、费用减缓请求书、提前公开请求书、实质性审查
请求书等。
2．申请文件的作用
(二)专利申请文件的撰写
1. 撰写的依据
2．文件撰写工作步骤
3．申请文件的撰写要求
4．举例
(三)说明书的撰写要求
1．发明专利保护的客体 

2．说明书应满足的要求
1)清楚

2)完整

3)实现
4)支持

3．充分公开
1)前提

下列情况视为发明或者实用新型未完成
2)核心内容
3)标准 

4)依据

5)范围
(四)说明书的撰写
1．撰写方式和顺序
1)写明发明或者实用新型的名称，该名称应当与请求书中的名称一致。
2)内容
(1)技术领域
(2)背景技术
(3)发明内容：所要解决的技术问题、采用的技术方案、有益效果
(4)附图说明
(5)具体实施方式
3)写明小标题
2．说明书8部分要求
1)名称
2)技术领域
3)背景技术
4)发明内容
(1)目的

(2)技术方案
(3)有益效果

5)附图说明
6)具体实施方式
3．说明书附图
4.说明书摘要
(五) 权利要求书
1．权利要求概念
1)起源

2)定义
3)作用

2．权利要求的类型
1)按照权利要求的性质划分：目的在于判断单一性要求和确定专利权保护范围。
2)按照权利要求的形式划分
3.权利要求书应当满足的基本要求
1)实质性要求
(1)依据

2)清楚

3)简明
4．独立权利要求的撰写要求
1)格式规定
(1)通常采用两段式写法
(2)其他方式撰写
不能用两段式格式的
不宜采用两段式格式的
(3)可以采用的表达方式
①综述式
②分述式
2)实质性要求
(1)独立权利要求应清楚、正确描述发明或者实用新型，表达其保护范围。
(2)独立权利要求应反映出与现有技术的区别，其技术方案具有新颖性和创造性。
(3)记载为达到发明或实用新型目的的必要技术特征。包含：①必要特征不可少，②不应含非必要特征。
(4)以说明书为依据
(5)一项申请中有几项并列独立权利要求应属于一个总的发明构思，满足单一性 要求。
5．从属权利要求的撰写要求
1)格式规定
2)形式要求

3)实质要求
6．判断单一性
1)原则
2)以下六种方式之一，属一个“总的发明构思”
3)判断依据
(1)依据独立权利要求
(2)依据从属权利要求
(3)与发明目的联系判断
7．案例

二、实用新型专利的保护客体和实用新型与发明专利申请文件撰写比较
(一)实用新型专利的保护客体
1．实用新型专利只保护产品
1)产品
2)应当注意
2．产品的形状
3．产品的构造
4．适于实用的新的技术方案
5．直接作用于人体的电、磁、光、声、放射性或其结合的医疗器具
(二)撰写的要求
1．对三性的要求
1)新颖性
2)创造性
3)实用性
2．说明书：八个部分
三、外观设计专利申请文件的撰写要求
(一)外观设计专利的保护客体
1．产品
2．形状
3．图案
4．色彩

5．形状、图案、色彩的结合
6．富有美感并适于工业应用的新设计
7．不给于外观设计专利保护的客体
8．判断原则
(二)外观设计专利申请的文件
1．请求书
2．外观设计图或照片
3．简要说明
(三)申请文件的撰写要求
1．请求书
2．外观设计图或照片
3．简要说明
