
 专利代理机构

 1.设立条件

 1.一般条件

 1.专利代理机构只能选择使用一个名称

 2.除律师事务所外，专利代理机构的名称中应当
 含有“专利代理”或“知识产权代理”等字样。

 3.分支机构的名称由专利代理机构全名称+分支
 机构所在城市名称+“办事处”/“分公司”/“分所”

 4.律师事务所申请办理执业许可证的，可以使用
 该律师事务所的名称

 2.合伙制：除满足一般条件外，还应

 1.有书面合伙协议

 2.独立的经营场所

 3.有2名以上合伙人

 4.合伙人具有专利代理师资格证，并且有2年以
 上专利代理执业经历

 3.公司制：除满足一般条件外，还应

 1.有书面公司章程

 2.独立的经营场所

 3.有5名以上股东

 4.4/5以上股东以及公司法定代表人应当具有专利
 代理师资格证，并有2年以上专利代理师执业经
 历

 4.律师事务所

 1.独立的经营场所

 2.有3名以上合伙人或专职律师具有专利代理师
 资格

 5.分支机构

 1.办理专利代理机构业务时间满2年

 2.有10名以上专利代理师执业，拟设分支机构应
 当有1名以上专利代理师执业，且分支机构负责
 人应当具有专利代理师资格证

 3.申请前3年内未受过《专利代理条例》规定的
 行政处罚

 4.申请时未被列入专利代理机构经营异常名录或
 者严重违法名单

 5.专利代理师不得同时在2个以上的分支机构任
 负责人

 2.设立等手续

 1.申请专利代理机构执业许可证

 1.合伙企业形式

 1.工商营业执照

 2.合伙协议

 3.合伙人身份证件扫描件

 4.申请书

 2.有限责任公司形式

 1.工商营业执照

 2.公司章程

 3.股东身份证件扫描件

 4.申请书

 3.律师事务所

 1.律师事务所执业许可证

 2.具有专利代理师资格证的合伙人/专职律师身份
 证件扫描件

 3.申请书

 4.外国专利代理机构  必须经国务院专利行政部门批准

 2.专利代理机构的变更

 3.专利代理机构的注销

 申请专利代理机构执业许可证的，应当通过专利
 代理管理系统向国家知识产权局提交申请书和如
 下资料，国务院专利行政部门自受理申请之日起
 20日内作出是否颁发专利代理机构执业许可证的

 决定。

 1.专利代理机构名称变更

 2.经营场所变更

 3.合伙人或执行事务合伙人变更

 4.股东或法定代表人变更

 5.专职律师或律师事务所具有专利代理师资格证
 的合伙人变更

 自变更之日起30日内向国家知识产权局办理变更
 手续

 在妥善处理各种尚未办结的业务后，向国家知识
 产权局办理注销专利代理机构执业许可证手续

 4.设立分支机构的备案手续

 1.设立

 2.变更

 3.注销

 自完成分支机构相关企业或司法登记手续之日起
 30日内，通过专利代理管理系统向分支机构所在

 地的省、自治区、直辖市知识产权局备案

 4.经营异常名录

 2.取得专利代理机构执业许可证或提交年度报告
 提供虚假信息

 3.擅自变更名称、办公场所、执行事务合伙人或
 法定代表人、合伙人或股东

 4.分支结构设立、变更、注销未按规定办理备案
 手续的

 5.不再符合设立条件，省、自治区、直辖市知识
 产权局责令其整改

 6.专利代理机构公示信息与企业登记管理部门或
 司法行政部门的登记信息不一致

 7.通过登记的经营场所无法联系

 国家和地方开展抽查或根据举报若存在此情形，
 自查实之日起10日内将其列入经营异常名录

 1.未在规定期限提交年度报告 若存在此情形，地方自当年4月10日前将其列入
 经营异常名录

 8.被列入专利代理机构经营异常名录满3年仍未
 履行相关义务，国家或地方将其列入严重违法专
 利代理机构名单

 3.工作职责

 1.每年3月1日-3月31日通过专利代理管理系统向
 所在地的省、自治区、直辖市知识产权局提交上
 一年度的年度报告

 2.当年取得执业许可证的，自下一年起提交年度
 报告

 5.检查和监督

 1.本行政区域内专利代理机构（含分支机构）10
 个以下的，地方对专利代理机构进行普查

 2.11个以上50个以下的，每年抽查不少于10个
 专利代理机构

 3.51个以上的，每年抽查不少于20个专利代理机
 构


